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Rektor Vysokej §koly Danubius (d’alej len ,,rektor*)
vydava

smernicu rektora

Realizacia programu ERASMUSH na Vysokej Skole Danubius

Clanok 1
Uvodné ustanovenia a definicie pojmov

1. Smernica rektora Realizacia programu ERASMUS+ na Vysokej $kole Danubius (d’alej len
»Smernica®) v stlade s § 1 ods. 4 pism. k), § 58a a § 75 ods. 11 zakona ¢. 131/2002 Z. z. o
vysokych $kolach a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov
upravuje postavenie Vysokej $koly Danubius (dalej tiez L VSD%) pri realizacii programu
ERASMUSH+, KI'i¢ova aktivita 1- Vzdelavacia mobilita jednotlivcov v oblasti vzdelavania a
odbornej pripravy.

2. Program ERASMUS+ je program Eurdpskej unie, ktory podporuje aktivity v oblasti
vzdeldvania, odbornej pripravy, mladeZe a $portu pocas programového obdobia v rokoch
2014-2020. Je zamerany na modernizaciu a zvySovanie kvality vysokoskolského vzdeldvania
v Eurépe. Jeho zékladnym ciel'om je podpora medzinarodnej spoluprace v oblasti vzdeldvania
so zameranim na rozvoj vymeny, spoluprace a mobility. Studentom VSD a zamestnancom
VSD dava moznost’ zlepsit’ si svoje znalosti a zru¢nosti a roz&irit’ si moZnosti zamestnania sa
po skonceni §tudia.

3. Pre $tudentov program ERASMUS+ umoziuje:
a) Stadium v zahrani¢i, priCom $tudent méze absolvovat Studijny pobyt na vysokej Skole v
zahrani&i v dizke 3 a2 12 mesiacov poas kazdého stupiia $tidia na VSD.
b) staze, pri¢om Student mdZe absolvovat’ prax v podniku/institicii v zahrani¢i v dizke 2 az 12
mesiacov pocas kazdého stupiia Stidia na VSD.
¢) staze pre absolventov, pricom absolvent mdze zrealizovat staz do 1 roka po ukonceni Studia v
dizke 2 az 12 mesiacov.

4. Pre zamestnancov program ERASMUS+ umoZiiuje :
a) mobilitu na ucely vyucby
b) mobilitu na Gcely odbornej pripravy

Clinok 2 )
Vymedzenie posobnosti VSD

1. VSD, reprezentované rektorom a predsedom Spravnej rady, je zodpovedna za realizaciu
programu ERASMUS+ na Vysokej $kole Danubius.
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2. VSD, v mene ktorej kond predseda Spravnej rady, alebo nim pisomne poverena osoba:
a) podava Prihlasku na ERASMUSH,
b) uzatvara s Narodnou agentiirou ,,Zmluvu o poskytnuti grantu na Projekt v ramci programu
Erasmus-+,
c) predkladd Nérodnej agentire vSetky potrebné dokumenty k vyictovaniu finanénych
prostriedkov.

3. V organizatnej $truktare VSD je administracia programu ERASMUS+ zaradena do
kompetencie Oddelenia zahrani¢nych vztahov VSD.

Clanok 3
In§titucionalny koordinator programu ERASMUS+

1. Kompetencie suvisiace s realizaciou programu ERASMUS+ (d’alej tieZ ako ,,program®) na
VSD deleguje rektor na prorektora pre vzdeldvanie a medzinarodné vztahy pripadne
veduceho oddelenia zahraniénych vzt'ahov a institucionalneho koordinatora. InStituciondlny
koordinator je do svojej funkcie menovany rektorom a predsedom Spravnej rady.

2. Indtituciondlny koordintor informuje, riadi a metodicky usmerfiuje fakulty VSD pri
realizacii programu, propaguje program a informuje Studentov VSD a zamestnancov VSD o
aktivitdch v rdamci programu, spracovava $tatistické prehl'ady a vykazy spojené s realizdciou
programu. Instituciondlny koordinator tiez:
a) zodpoveda za realizaciu projektu a vyuZitie poskytnutého finanéného prispevku v silade s
podmienkami stanovenymi v Zmluve o poskytnuti grantu na Projekt v rdmci programu Erasmus+,
b) vedie evidenciu ERASMUS+ partnerskych institacii, s ktorymi maju fakulty VSD uzavreté
Erasmus+ medziintitucionalne dohody a zverejiiuje ich prehlad na webovej stranke univerzity,
¢) zvolava a riadi pracovné stretnutia fakultnych koordinatorov programu ERASMUS+ pripadne
prodekanov pre zahraniné vztahy fakult, podla potreby, pricom na predmetnych pracovnych
stretnutiach:

I. informuje o podmienkach a zmenach programu, o vyske pridelenych finan¢nych prostriedkov
pre dany akademicky rok, o stratégii ich prerozdelenia jednotlivym fakultdm VSD
II. podava informacie o skisenostiach a problémoch, ktoré vznikaju pri realizicii programu
III. z rokovani fakultnych koordinatorov pripravuje podklady pre pripadné Upravy procesu
spracovavania agendy programu, navrhuje opatrenia a rieSenia s cielom skvalitiiovania celého
procesu realizacie mobilit s podporou grantového programu

d) komunikuje s prodekanmi pre zahraniéné vztahy fakilt a metodicky ich usmerfiuje,

e) dostupnymi komumkacnyml prostriedkami poskytuje komplexné informécie Studentom VSD i
zamestnancom VSD o moZnostiach, sposobe a procese realizdcie mobilitného pobytu,

f) zabezpecuje propagaciu mobilitnych pobytov na VSD pre zahrani¢nych $tudentov,

g) v spolupraci s prislusSnym pracoviskom AIS VSD predklad4 navrhy na pravu modulu mobilit v
SW Akademicky informaény systém (SW AIS),

h) na zaklade uskuto¢nenych vyberovych konani na fakultach VSD a objemu celkového prideleného
grantu informuje prodekanov pre zahraniéné vztahy fakult o poéte pridelenych miest a vyske
grantov,
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a) usmeriiuje a kontroluje pripravu zmliv ,,Erasmus+ Zmluva o poskytnuti finanénej podpory* o
prideleni grantu Studentom a zamestnancom V8D,

b) po prerokovani s prodekanmi pre zahrani¢né vzt'ahy fakualt schvaluje ako zodpovedna osoba
program mobility,

¢) predkladd zaveretné finanéné za¢tovanie poskytnutych finanénych  prostriedkov
poskytovatel'ovi grantu,

3. Indtitucionalny koordinator a dal$i povereni zamestnanci oddelenia medzindrodnych
vzt'ahov maji najmi nasledovné povinnosti a kompetencie:

a) zverejtiuju dostupnymi komunikaénymi prostriedkami vyhlasované vyzvy pre mobility VSD
na dany akademicky rok v stilade s usmernenim Narodnej agentiry programu Erasmus+ pre
vzdelavanie a odbornu pripravu,

b) zabezpe€ujl evidenciu a administraciu ucastnikov mobilit v Specializovanom SW programe
Mobility Tool,

¢) spracovavaji prihlaskovy material a evidenciu uchadzacov o mobilitu,

d) v spolupraci s ekonomickym ttvarom VSD zabezpeduji finanéné krytie mobilitného pobytu
¢astnikov mobilit a tieto nasledne eviduju,

e) pripravuji a na podpis predkladaju uzatvorené zmluvy éastnikov mobility v ramci programu
ERASMUSH,

f) organizuji informaéné seminare a iné aktivity zamerané na informovanie Studentov VSD a
zamestnancov VSD o moZnostiach vycestovania v ramei programu ERASMUS+,

g) kontroluji zavere¢nt dokumentéciu castnikov mobilit a spracovavaji podklady k zictovaniu
pridelenych finan¢nych prostriedkov,

h) zabezpedujii archivaciu dokumentov a materidlov slvisiacich s realizaciou programu v
rozsahu a lehotach stanovenych internym predpisom VSD.

Clanok 4
Vymedzenie posobnosti fakult

1. Fakulta, v mene ktorej kona prislusny dekan, je zodpovednd za realizdciu programu
ERASMUS+ na prislusnej fakulte.

2. Dekan je opravneny delegovat’ svoje kompetencie sivisiace s realizaciou programu na nim
urdent osobu, spravidla prodekana zodpovedného za zahrani¢né vztahy (mobility) fakulty.
Administratorom programu Erasmus+ za fakulty je inStituciondlny koordinator VSD.

3. Fakulta v rozsahu svojej kompetencie, zodpovednosti a prislusnosti pripravuje zmluvy a iné
pravne ukony na realizaciu programu ERASMUS+. Fakulta je pri plneni povinnosti podl'a
tejto smernice zodpovednd za uznanie $tudia v stlade s internym predpisom VSD.

4. Prislunym dekanom urcena osoba (bod 2 tohto ¢lanku):

a) v spolupraci s odbornymi pracoviskami a organizaénymi zlozkami prisluSnej fakulty
pripravuje vyberové kritérid pre vyber Studentov a zamestnancov ich fakulty na mobilitu,

b) v spolupréci s instituciondlnym koordinatorom pripravuje a administruje uzatvaranie zmlav
a ostatnych pravnych ukonov tykajucich sa programu realizované¢ho na ich fakulte so
zahrani¢nymi institiciami v ramei ERASMUSH+;
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¢) realizuje administrativnu podporu a poradensku &innost’ Studentom a zamestnancom ich
fakulty v procese realizdcie mobility od pripravy podania prihlasky aZz po zaverecné
vyuétovanie poskytnutych finanénych prostriedkov,

d) v spolupraci s odbornymi pracoviskami prislusnej fakulty komunikuje so zahrani¢nymi
inStituciami pri realizacii programu tykajuceho sa ich fakulty,

¢) zucastiiuje sa na stretnutiach s institucionalnym koordinatorom univerzity.

5. Fakulta je povinna do 30. oktébra prislusného akademického roku zverejnit’ kritéria pre
vyberové konania Studentov prislu$nej fakulty a zamestnancov prislusnej fakulty na mobility
na svojej webovej stranke a zaroveti ich po podpise prislusnym dekanom dorucit
inStituciondlnemu koordinétorovi.

6. Dekanom ur¢end osoba v zmysle bodu 2 tohto ¢lanku:

a) usmerfiuje proces vyberového konania stvisiaci s mobilitami na prislusnej fakulte a vykonava
dohlad nad transparentnym priebehom predmetného vyberového konania,

b) zabezpeduje pripravu nomina¢nych listov Studentov a zamestnancov prislusnej fakulty a v
termine stanovenom institucionalnym koordinatorom zabezpeCuje ich doruCenie na Gtvar
medzinarodnych vztahov VSD, a to spolu so zoznamom nominovanych na mobilitu a s
prihlaskami jednotlivych G¢astnikov. Podrobnosti o nomina¢nom liste su uvedené v bode 8 tohto
¢lanku.

¢) zverejfiuje potrebné informacie Studentom a zamestnancom fakulty,

d) na ziklade vyberového konania pripravuje kvalitativne poradie azoznam nominovanych
i¢astnikov mobilit s uvedenim poradia podla vysledkov vyberového konania,

e) v spolupraci s dekanom urlenou osobou alebo uréenou organizaénou zlozkou zabezpecuje
korektnt administraciu dokumentov predlozenych Gc¢astnikom mobility po jej ukoncenti.

8. Vysledok vyberového konania musi obsahovat’ nasledujuce udaje:
a) meno, priezvisko, titul nominovaného zamestnanca alebo Studenta na mobilitu
b) prijimajica institicia (nazov, sidlo)
c¢) krajina sidla institicie

Clanok 5
Administracia mobilit ERASMUS+

Proces administracie a vyberového konania programu ERASMUS+ na stcastiach V8D, ktoré
poskytujt vzdelavanie, sa realizuje v pdsobnosti Oddelenia zahrani¢nych vzt'ahov.

o

Clanok 6

W

Zavereéné ustanovenia

1. Akékol'vek zmeny a doplnenia tejto smernice st mozné na zéklade pisomnych, rektorom
podpisanych dodatkov k nej.
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2. Tato smernica nadobuda platnost’ dfiom jej vydania a uéinnost’ ditom 3. oktdber 2016.

Original podpisanej smernice rektora ¢islo 2/2016 Realizdcia programu ERASMUS+ na
Vysokej Skole Danubius je ulozeny a k nahliadnutiu pristupny na Oddeleni zahrani¢nych
vztahov Rektoratu VSD.

.
V4 /Q?Z/
/ y

prof. JUDr. Stanisla¥
rektor ;1 Vs
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Priloha ¢islo 1 k smernici rektora ¢islo: 2/2016 zo diia 03. 10. 2016
Realizacia programu ERASMUS+ na Vysokej skole Danubius

Odporucané kritéria pre vyberové konania v ramci programu ERASMUS+

Odporucéané kritéria - Studenti:
e dosiahnuté studijné vysledky
o zapojenost do aktivit typu SVOC, konferencie, publikovanie
e jazykové znalosti
e pocet absolvovanych mobilitnych pobytov

Odportcéané kritéria - uditelia:
o vyuéba predmetu v cudzom jazyku na VSD
¢ starostlivost’ a kontakt so zahrani¢nymi Studentmi
¢ predpokladany prinos pre pracovisko

Odporac¢ané kritéria - nepedagogicky zamestnanec:
» predpokladany prinos pre pracovisko
¢ frekvencia ZPC

s jazykova vybavenost’

Odporuc¢ané kritéria sluzia len ako namet pre fakulty, nemaju zavdzny charakter.
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